
 

Compétences Emploi recrute un(e) Chargé(e) d’animation pour son espace emploi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
MISSIONS 
 
MISSIONS 
 

- Animer tous les matins le cyber espace de recherche d’emploi  
- Accueillir de façon personnalisée le public et le recevoir en entretien 
- Ecouter et recueillir la demande 
- Aider à l’élaboration des outils de recherche d’emploi 
- Informer et aider à la bonne orientation 
- Coopérer avec les acteurs de la PEIF pour une prise en charge concertée des publics 
- Etablir une relation avec les entreprises dans le cadre d’une médiation à l’emploi ou d’une mise 

en relation sur offre 
- Co-animer les ateliers en Techniques de Recherche d'Emploi (CV, lettres de motivation, NTIC 

....etc). 
- Assurer le suivi administratif et statistique de l’activité et le rendu des bilans. 
- Participer à l’élaboration des supports de communication 

 
COMPETENCES ET QUALITES REQUISES 
 
- Qualités relationnelles et bonne capacité d’écoute   
- Maîtrise des outils informatiques  
- Maîtrise de l’orthographe et qualités rédactionnelles 
- Capacité à travailler en équipe  
- Sens de l’organisation et rigueur  
 
CONTRAT DE TRAVAIL 
 
Personne éligible au contrat Emploi d’Avenir. 
CDD Temps Plein – poste à pourvoir immédiatement 
Salaire selon convention collective des Missions Locales/PAIO et Organismes d’Insertion Sociale et 
Professionnelle :  
 
Adresser CV et lettre de motivation manuscrite 
À l’attention de Monsieur Jean-François Baillon, Président de l’Association Compétences Emploi  
Soit par courrier postale au 10 avenue Salvador Allende – 93270 SEVRAN 
Soit par courriel à n.belabbas@competencesemploi.com  

L’association Compétences Emploi a pour objet général de fédérer et de mettre en cohérence l’ensemble des 
moyens existants sur le territoire de la commune de Sevran (93) afin de favoriser l’accès et le retour à 
l’emploi ses habitants. 
 
A ce titre, elle mène notamment les actions suivantes : 

- Animation et gestion de l’équipement de la Plateforme Emploi Formation (PEIF). 
- Pilotage du Plan Local pour l’Insertion et l’Emploi (PLIE). 
- Pilotage de la clause d’insertion  
- Animation d’un Espace Emploi. 
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